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Instructivo para el diligenciamiento del
Libro presupuesto del proyecto Fodein Multicampus - 2021

El archivo “Libro presentacién del presupuesto Fodein Multicampus 2021” (formato .xls) lo
constituyen tres (3) hojas de calculo, cada una con una tabla particular, que deben ser diligenciadas
segun como corresponda con la formulacién del proyecto.

La elaboracion del presupuesto demanda calcular correctamente los costos con base en los
tiempos que los investigadores establezcan para la ejecucién de cada una de las actividades
relacionadas en el cronograma del proyecto. En este sentido, el presupuesto debe evidenciar
coherencia con los objetivos especificos 0 metas propuestas y, a la vez, con el cronograma de
ejecucion.

Este instructivo brinda las instrucciones para diligenciar el presupuesto del proyecto de
investigacion. Para que el ejercicio sea exitoso, es indispensable que los investigadores repasen
previamente los términos de la convocatoria Fodein Multicampus - 2021, especialmente los items
n.°7 “Presupuesto” y n.° 12 “Financiacidn”, y lean con detenimiento este instructivo completo.

Es importante aclarar que en el Libro de presupuesto se reservan espacios para diligenciar
informacidn relativa a la relacién que el proyecto establezca con Sedes, Seccionales, entidades o
empresas. Si el proyecto no establece tales relaciones, simplemente deje vacias las celdas.

Hoja 1. Horas nédmina-personal por entidad

Nota: esta tabla incluye celdas con listas desplegables que le facilitardn el diligenciamiento. Por
favor no agregue ni intente modificar campos.

A continuacidn, se esclarece la informacién que debe contener cada columna.

[ColumnaB] Nombre del Investigador(es)
Corresponde al equipo de investigadores y coinvestigadores del FODEIN 2021.
Nombre completo de quien cumple cada cargo. Escriba el nombre que aparece en
el CvLAC, respetando su ortografia, y solo con iniciales mayusculas. Si algun
integrante tiene investidura de la Orden de Predicadores, debe llevar antepuesto el
tratamiento ‘“fray” y pospuesta la abreviatura O. P., por ejemplo: fray Wiliam
Vasquez Alarcdn, O. P.

[ColumnaC] Formacién Académica
Se refiere al nivel académico mas reciente que haya culminado cada investigador.
Las celdas tienen una lista desplegable; simplemente seleccione el que
corresponda.

NIT. 860.012.357-6
SEDE PRINCIPAL BOGOTA - PBX: (571) 587 87 97 Linea gratuita nacional: 01 8000 111 180

OO OO . .0 . . Carrera 9.% n.° 51-11 / contactenos@usantotomas.edu.co
o200, Acreditacion Institucional (o3 2 Wi usta.edU.co

030 I - I
oo;oo nte r‘n a C l D n a DIVISION DE EDUCACION ABIERTA Y A DISTANCIA -DUAD-
PBX: (571) 595 00 00 ext. 2044 Carrera 10.* n.° 72-50 / admisiones@ustadistancia.edu.co

www.ustadistancia.edu.co

st



https://unidadinvestigacion.usta.edu.co/images/2020/Convocatorias/Convocatoria_Fodein_Multicampus_2021.pdf
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Funcion en el proyecto
Seleccione el cargo correspondiente: “Investigador Principal” o “Coinvestigador”.

Numero de horas de acuerdo con el tipo de contratacién

Este valor corresponde a las horas némina mensuales.

Seleccione el nimero de horas segun el tiempo de contrato USTA, asi:
160 horas, en caso de que el contrato sea de tiempo completo (TC)

80 horas, si el contrato es de medio tiempo (MC)

Sueldo

Se refiere a su remuneracién mensual sin carga prestacional

Digite el salario sin cambiar el formato de la celda; la férmula ya incorpora la carga
prestacional.

Dedicacién de horas
Se refiere al nimero de horas dedicadas tal y como estan reportadas por el SACy
proyectadas por las Decanaturas correspondientes.

Digite el nimero de horas por semana.

Tiempo de ejecucion meses

Se refiere a la duracién de la ejecucién del proyecto

Teniendo en cuenta los términos de la convocatoria, la duracién de la ejecucion
de los proyectos que queden registrados en Sede Principal sera de doce (12)
meses, a partir de la fecha de inicio del primer semestre lectivo del 2021.

Dinero
Se refiere a una cuantia especifica calculada en pesos colombianos y transferida
por parte de la Universidad Santo Tomas o de cualquier otra entidad participante.

Especie
Se refiere al costo que representan las horas némina de un investigador USTA o
de cualquier otra entidad participante, también expresado en pesos colombianos.
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Hoja 2. Presupuesto por rubro y por entidad participante

Nota: la tabla reserva los espacios por diligenciar para cada entidad participante en la convocatoria.
Fijese que existen distintas naturalezas: empresa nacional, empresa aliada internacional y empresa
internacional.

Recuerde:

1. Dado que es un presupuesto, la informacién que aqui se consigne es un cdlculo anticipado
del coste del proyecto. Por lo tanto, podrd ser modificado segin las condiciones de
aprobacidny las directrices de la Alta Direccidn de la Universidad Santo Tomas.

2. Laasignacidn de recursos para la ejecucidn de los proyectos esta sujeta a las condiciones
administrativas y presupuestales particulares de cada Sede o Seccional. Particularmente,
la Direccidn Nacional de Investigacion e Innovacién - Sede Principal, reconocerd los
recursos relacionados en el Anexo 1. Descripcion de los recursos financiables por la
Universidad Santo Tomas para proyectos de investigacidon de Fodein Multicampus - 2021
(véase Convocatoria Fodein Multicampus, p. 15)

3. No adicione ningun otro rubro, los que aparecen en esta Hoja 2 son los Unicos recursos
financiables por la Universidad Santo Tomas para proyectos de investigacion de Fodein
Multicampus - 2021, expresados en términos generales.

En caso de que el proyecto sea seleccionado, se solicitara el presupuesto detallado.

4. Encuanto al rubro de horas némina, no es necesario que digite de nuevo esta fila, ya que la
informacién queda relacionada en la hoja 1.

Hoja 3. Presupuesto global por entidad

Esta tabla se diligencia automdaticamente, por tal razdn, no inserte, ni elimine, ni modifique
ninguna fila o columna.

Recomendaciones
e Elarchivo de este libro de presupuesto debe adjuntarlo en formato .xls (no se admitira en
formato .pdf).
Rotule el archivo asi, por ejemplo: Libro presupuesto_proyecto_Chaves _Bogotd.xls
Antes de adjuntar este archivo en el aplicativo, revise cuidadosamente la informacién de
cada hoja.
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Mas informacién

Establezca contacto unicamente con la oficina de la Direccidn Nacional de Investigacién e
Innovacién de la Sede o Seccional en la que quedardaregistrado el proyecto. En Sede Principal podra
comunicarse con los respectivos gestores de investigacion:

Divisidn de Ciencias Sociales: soniarosas@usantotomas.edu.co

Facultad de Departamentos e Institutos: dianacuartas@usantotomas.edu.co
Division de Filosofia y Teologia: dianacuartas@usantotomas.edu.co

Facultad de Derecho: johanna.gonzalez@usantotomas.edu.co

Facultad de Cultura Fisica, Deporte y Recreacion:

o O O O O

johanna.gonzalez@usantotomas.edu.co

o Divisién Ciencias Administrativas y Econdmicas:
camilocorchuelo@usantotomas.edu.co

o Facultad de Gobierno y Relaciones Internacionales:
lindycarreno@usantotomas.edu.co
Facultad de Psicologfa: nicolaslondono@usantotomas.edu.co

o Divisién de Ingenierias: karolpiza@usantotomas.edu.co
Divisién de Educacién Abierta y a Distancia (DUAD) y CAU:
mayrahernandezm@ustadistancia.edu.co
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